
×ÅÊ-ËÈÑÒ ÏÐÎÂÅÐÊÈ ÒÐÓÄÎÂÎÃÎ ÄÎÃÎÂÎÐÀ

ÏÅÐÅÄ ÏÎÄÏÈÑÀÍÈÅÌ

Íàñòîÿùèé ÷åê-ëèñò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîé ïðîâåðêè òåêñòà òðóäîâîãî äîãî-

âîðà ïåðåä åãî ïîäïèñàíèåì. Îòìå÷àéòå ãàëî÷êàìè ïóíêòû, êîòîðûå âûïîëíåíû.

1. Îáùèå ñâåäåíèÿ î äîãîâîðå

1. □ Â äîãîâîðå ïîëíîñòüþ óêàçàíî íàèìåíîâàíèå ðàáîòîäàòåëÿ è îðãàíèçàöèîííî-

ïðàâîâàÿ ôîðìà (íàïðèìåð, ÎÎÎ, ÀÎ è ò.ï.).

2. □ Óêàçàíû îñíîâíûå ðåêâèçèòû ðàáîòîäàòåëÿ (þðèäè÷åñêèé àäðåñ, ïðè íàëè÷èè �

ôàêòè÷åñêèé àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ).

3. □ Ïðîâåðåíî, ÷òî âàøè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è ïàñïîðòíûå äàííûå óêàçàíû áåç

îøèáîê è îïå÷àòîê.

4. □ Ìåñòî ðàáîòû îïðåäåëåíî êîíêðåòíî: óêàçàí íàñåë¼ííûé ïóíêò è òî÷íûé àäðåñ

îðãàíèçàöèè èëè ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.

5. □ Óêàçàíà äîëæíîñòü (ïðîôåññèÿ, ñïåöèàëüíîñòü) è, ïðè íåîáõîäèìîñòè, íàèìåíî-

âàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.

6. □ Òðóäîâàÿ ôóíêöèÿ îïèñàíà êîíêðåòíî ëèáî èìååòñÿ îòñûëêà ê äîëæíîñòíîé èí-

ñòðóêöèè (êàê ê ïðèëîæåíèþ ê äîãîâîðó).

7. □ Óñòàíîâëåíà äàòà íà÷àëà ðàáîòû (äåíü, ìåñÿö, ãîä), ôîðìóëèðîâêà íå îñòàâëÿåò

äâóñìûñëåííîñòåé.

2. Îïëàòà òðóäà è ïðåìèè

8. □ Ðàçìåð îêëàäà óêàçàí â äîãîâîðå (öèôðàìè è, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ïðîïèñüþ) è íå

íèæå äåéñòâóþùåãî ÌÐÎÒ ïðè ïîëíîé çàíÿòîñòè.

9. □ Îòäåëüíî ïðîïèñàíû äîïëàòû, íàäáàâêè, êîìïåíñàöèîííûå è ñòèìóëèðóþùèå âû-

ïëàòû (åñëè îíè ïðåäóñìîòðåíû).

10. □ Óñëîâèÿ è êðèòåðèè ïðåìèðîâàíèÿ çàêðåïëåíû â äîãîâîðå è/èëè ñîäåðæèòñÿ ïðÿ-

ìàÿ ññûëêà íà Ïîëîæåíèå î ïðåìèðîâàíèè.
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11. □ Â äîãîâîðå óêàçàíû êîíêðåòíûå ñðîêè âûïëàòû çàðàáîòíîé ïëàòû (íå ðåæå îäíîãî

ðàçà â ïîëìåñÿöà).

12. □ Îòñóòñòâóþò ðàçìûòûå ôîðìóëèðîâêè âèäà ¾ðàçìåð çàðàáîòíîé ïëàòû îïðåäåëÿ-

åòñÿ ðàáîòîäàòåëåì ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ¿ áåç óêàçàíèÿ îñíîâàíèé.

3. Ðàáî÷åå âðåìÿ è âðåìÿ îòäûõà

13. □ Óêàçàí ðåæèì ðàáî÷åãî âðåìåíè: êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ äíåé â íåäåëþ, ïðîäîëæè-

òåëüíîñòü ðàáî÷åé ñìåíû (íà÷àëî è îêîí÷àíèå ðàáîòû).

14. □ Îïèñàí ñìåííûé ãðàôèê (ïðè åãî íàëè÷èè) èëè óêàçàíà îòñûëêà ê ãðàôèêàì

ñìåííîñòè, óòâåðæä¼ííûì ðàáîòîäàòåëåì.

15. □ Óñëîâèÿ íåíîðìèðîâàííîãî ðàáî÷åãî äíÿ (åñëè ïðèìåíèìî) ïðîïèñàíû, ïðåäóñìîò-

ðåí äîïîëíèòåëüíûé îòïóñê çà òàêóþ ðàáîòó.

16. □ Îïðåäåë¼í ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê ñâåðõóðî÷íîé ðàáîòå, ðàáîòå â âûõîäíûå è

íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, à òàêæå ïîðÿäîê èõ îïëàòû.

17. □ Óñòàíîâëåíà ïðîäîëæèòåëüíîñòü åæåãîäíîãî îñíîâíîãî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà (íå

ìåíåå 28 êàëåíäàðíûõ äíåé) è, ïðè íàëè÷èè, äîïîëíèòåëüíîãî îòïóñêà.

4. Óñëîâèÿ òðóäà, ãàðàíòèè è îòâåòñòâåííîñòü

18. □ Â äîãîâîðå îòðàæåíû óñëîâèÿ òðóäà íà ðàáî÷åì ìåñòå (êëàññ óñëîâèé òðóäà) ïðè

íàëè÷èè ðåçóëüòàòîâ ñïåöèàëüíîé îöåíêè óñëîâèé òðóäà.

19. □ Ïðè âðåäíûõ èëè îïàñíûõ óñëîâèÿõ òðóäà óêàçàíû ïîëîæåííûå êîìïåíñàöèè è

ãàðàíòèè (äîïëàòû, ñîêðàù¼ííàÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî âðåìåíè, äîïîëíè-

òåëüíûé îòïóñê).

20. □ Óêàçàí õàðàêòåð ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêà (îáùàÿ èëè ïîëíàÿ),

ïðè ïîëíîé îòâåòñòâåííîñòè åñòü ññûëêè íà ñîîòâåòñòâóþùèé ïåðå÷åíü äîëæíîñòåé

è/èëè îòäåëüíûé äîãîâîð î ïîëíîé ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè.

21. □ Ïðè íàëè÷èè óñëîâèÿ îá îáó÷åíèè çà ñ÷¼ò ðàáîòîäàòåëÿ ïðîïèñàíû ïîðÿäîê, îáú¼ì

çàòðàò è ðàçóìíûå óñëîâèÿ èõ âîçìîæíîãî âîçìåùåíèÿ ïðè äîñðî÷íîì óâîëüíåíèè.
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5. Ïðî÷èå óñëîâèÿ è äîêóìåíòû

22. □ Óñëîâèå îá èñïûòàòåëüíîì ñðîêå (åñëè óñòàíîâëåíî) ñîäåðæèò óêàçàíèå íà åãî

ïðîäîëæèòåëüíîñòü è äàòû íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ.

23. □ Óñëîâèÿ î êîììåð÷åñêîé òàéíå è êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñôîðìóëèðîâàíû êîíêðåò-

íî: îïðåäåë¼í ïåðå÷åíü ñâåäåíèé è ïîðÿäîê äîñòóïà ê íèì.

24. □ Óñëîâèå î íåêîíêóðåíöèè (åñëè åñòü) íå ñîäåðæèò ÷ðåçìåðíûõ îãðàíè÷åíèé, ïðî-

òèâîðå÷àùèõ ïðèíöèïó ñâîáîäû òðóäà.

25. □ Â äîãîâîðå îòñóòñòâóþò ïðÿìûå ¾øòðàôû¿ ðàáîòîäàòåëÿ; ìåðû äèñöèïëèíàðíîé

îòâåòñòâåííîñòè ñîîòâåòñòâóþò Òðóäîâîìó êîäåêñó ÐÔ.

26. □ Îïðåäåëåíî êîëè÷åñòâî ýêçåìïëÿðîâ òðóäîâîãî äîãîâîðà, óêàçàíî, ÷òî îäèí ýê-

çåìïëÿð ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ðàáîòíèêó.

27. □ Ðàáîòíèê ïîä ïîäïèñü äîëæåí áûòü îçíàêîìëåí ñ ëîêàëüíûìè íîðìàòèâíûìè àê-

òàìè ðàáîòîäàòåëÿ (ÏÂÒÐ, ïîëîæåíèÿ îá îïëàòå òðóäà, ïðåìèðîâàíèè, äîëæíîñòíûå

èíñòðóêöèè è äð.).

Ðåêîìåíäàöèÿ: ñîõðàíÿéòå ýêçåìïëÿð ïîäïèñàííîãî òðóäîâîãî äîãîâîðà è âñå ïðèëîæå-

íèÿ ê íåìó (âêëþ÷àÿ ëîêàëüíûå íîðìàòèâíûå àêòû, íà êîòîðûå åñòü ññûëêè â òåêñòå

äîãîâîðà).
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